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LEI N° 1081 DE 17 DE ABRIL DE 2001.

EMENTA: Regulamenta o Art. 68, da Lei 4.320,
de 17/03/1964, normatizando o Regime de
Adiantamento no Municipio de Araruama.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARARUAMA,

Fago saber que a Cémara Municipal de Araruama
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Capitulo I

Das Disposicoes Preliminares

Art. 1° - Fica normatizado o Regime de Adiantamento no Municipio de
Ararnama como forma de pagamento para pequenas despesas realizadas pelos
Poderes Executivo e Legislativo, assim consideradas em valor inferior ao teto fixado

para obrigatoriedade de licitagdio e de conformidade com os limites fixados no Art. 19
desta Lei. :

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado 3a
disposi¢do do servidor a fim de lhe dar condi¢des de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, torna-se mais conveniente ¢ menos oneroso ao erario face o
processamento comum-ordinario adotado.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento restringir-se-30 20s casos previstos nesta Lei e sempre em carater de
execugdo, podendo as despesas ocorrerem dentro e fora do Municipio de Araruama,

desde que justificadas em proveito do servico publico, através de sua Unidade
Gestora.

Art. 4° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

I - despesas com cursos, semindrios, convénios, didrias e ajuda de custo;
IT — despesas eventuais de gabinete:

III — despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo ndo permita delongas; ; f\\t

-
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IV — despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Unidade Gestora;
V — despesas mitidas e de pronto pagamento.

Art. 5° - Consideram-se despesas miudas e de pronto pagamento, para
os efeitos desta Lei as que se realizarem com:

I - selos postais, telegramas, radiogramas, sedex, material e servigos de limpeza e
higiene, lavagem e lubrificagdo de automovel, combustivel, lubrificantes, refeigio,
lanche, café, pequenos carretos, transportes, pequenos consertos, aquisicdo avulso de
livros, jornais e outras publicagdes;

II - encadernagGes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e papelarias,
em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

[T - outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

Art. 6° - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou
consumo remotos, correrdo pelos itens orgamentarios proprios e seguirdo o
processamento normal da despesa.

Capitulo 11
Das Requisi¢des de Adiantamentos

Art. 7° - A requisi¢io de adiantamento sera feita pelos assessores
diretos do ordenador da despesa ou a autoridade por este delegada, através de
memorando requisitdrio e contera as seguintes informagdes:

I - dispositivo legal em que se baseia,

IT - identificagdo da espécie da despesa mencionando os itens dos artigos 4° ¢ 5° desta
Lei. no qual ela se classifica;

IIT - nome completo, matricula, cargo, fun¢do do responsavel pelo adiantamento;
IV - prazo de aplicacio;
V - prazo para prestacio de contas;

VI - valor.

Art. 8° - Nio se fard novo adiantamento: -7

{
I - a servidor que ndo esteja em efetivo exercicio do cargo; d\(}
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IT - a quem ndo haja prestado contas, no prazo legal, do adiantamento anterior;
III - a quem for responsavel por dois adiantamentos ainda em aberto;
IV - a quem esteja respondendo a inquérito administrativo;
V - ao ordenador de despesa ou do pagamento do adiantamento.
Capitulo III

Do Periodo de Aplicacio

Art. 9° - O adiantamento somente podera ser aplicado durante o periodo

‘_" de trinta dias, a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.
Paragrafo Unico - O adiantamento somente podera ser concedido entre
os dias 02 de janeiro a 13 de novembro de cada ano.
Art. 10 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicagdo.
Capitulo IV
Da Tramitaciio dos Processos de Adiantamentos
Art. 11 - O memorando requisitério serd autuado e protocolado
seguindo diretamente ao ordenador da despesa para a competente autorizagio.
A\

Art. 12 - Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 13 - Autorizado o adiantamento, a despesa sera empenhada e paga
com cheque nominal a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 14 - Cabe ao 6rgfo responsével pelo Setor de Contabilidade
verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei.
Constando alguma falha, devolvé-lo-4 ao solicitante para supri-la.

Capitulo V
Das Normas de Aplicacio do Adiantamento

Art. 15 - O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de
classificagdo diferente daquela para a qual foi autorizado.

>
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Art. 16 - Para cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante: nota fiscal, nota simplificada ou cupom fiscal.

Art. 17 - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Unidade
Gestora.

Art. 18 - Os comprovantes de despesas nio poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e escritos ilegiveis, ndo sendo admitido segundas ou mais vias e
qualquer espécie de reprodugio.

Art. 19 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento
poderd ultrapassar o valor obtido pela aplicagdo de 50% (cinquenta por cento) do
percentual estabelecido no inciso II do art. 24, da Lei n° 8.666, de 21/06/93.

§ 1° - Os valores estabelecidos neste obedecerdo as corregdes previstas
na Lei n° 8.666, de 21/06/93.

§ 2° - Na aplicagdo do adiantamento serdo sempre considerados os
valores vigentes na data de sua autorizagio.

Capitulo VI
Do Recolhimento do saldo nio utilizado

Art. 20 - O saldo de adiantamento ndo utilizado sera depositado na conta
corrente de movimento da Unidade Gestora, mediante guia de depdsito onde constara
o nome do responsavel e identificagdo do saldo que esté sendo restituido.

§ 1° - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 03 (trés)
dias uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagdo.

§ 2°- Havendo saldo recolhido, a vista da guia de recolhimento
devidamente recibada, o Setor de Contabilidade emitird a nota de anulagdo parcial
correspondente.

Capitulo VII
Da Prestacido de Contas

Art. 21 - O responsavel pelo adiantamento tera o prazo de 20 (vinte)
dias para apresentar a prestagio de contas do adiantamento recebido, contados do
Gltimo dia final do periodo de aplicagfio, salvo quando findar no més de dezembro,
cujo prazo serd de (dez) dias.

Paragrafo tunico - A cada adiantamento correspondera uma prestagcdo

«

de contas.
s [ /
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Art. 22 - A prestagdo de contas far-se-a perante o Setor de
Contabilidade, contendo os seguintes documentos:

I - impressos conforme modelos anexos a presente Lei;

Il - relagdo de todos os documentos de despesa constando: numero e data do
documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa,
constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

III - copia da guia de deposito do saldo ndo aplicado, se houver;

IV - copias da Nota de Empenho e, se houver saldo depositado, da Nota de Anulagio;

V - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologica, na mesma
seqii€ncia da relagdo mencionada no item II;

VI - 0s documentos mencionados no item II, de medidas reduzidas, serdo afixados em
folhas brancas tamanho oficio.

Capitulo VIII
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 23 - Caberd ao responsavel pelo Setor de Contabilidade fazer a
tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 24 - Recebida a prestagdo de contas, o Setor de Contabilidade
verificara sua regularidade. Havendo falha, notificara o responsavel para que possa
supri-la, fixando-lhe o prazo maximo de 10 (dez) dias.

Art. 25 - Decorrido o prazo do artigo anterior, com ou sem providéncias
tomadas pelo responsavel pelo adiantamento, o Setor de Contabilidade emitira
parecer, remetendo-o ao Controle Interno.

Art. 26 - O Controle Interno reexaminari a prestagdo de contas emitindo
parecer conclusivo e a remetera ao ordenador da despesa.

Art. 27 - O ordenador da despesa decidira pela aprovagdo ou rejei¢do da
prestagdo de contas, com as seguintes providéncias:

I - se as contas forem aprovadas, remetera o processo ao Setor de Contabilidade para:
a) baixar a responsabilidade inscrita no processo; S

b) intimar o responsavel para tomar ciéncia da decisio;
¢) arquivar o processo de adiantamento.
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II - se as contas forem rejeitadas, remetera o processo ao Controle Interno para:

a) instauragdo de processo de tomada de contas:;
b) providenciar, de oficio e desde que possivel, a regularizagdo das contas,
independentemente da adogdo das providéncias determinadas na alinea anterior.

Art. 28 - Fica o Poder Executivo delegado a baixar normas
complementares para melhor execugio desta Lei.

Art. 29 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 17 de Abril de 2001.

“Chiquinho do Atacadio”
Prefeito
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ANEXOS REFERIDOS NO INCISO I DO ARTIGO 22 DA LEI N° 1081/01

UNIDADE GESTORA

PRESTACAO DE CONTAS - REGIME DE ADIANTAMENTO

Ao Setor de Contabilidade

Sr. Diretor:

Nos termos da Lei Municipal n° .......... RIS . i clepbatii . ot X de
2001, apresento a V.Sa., a prestagdo de contas relativa ao adiantamento recebido
atraves do Memorando-Requisitérion® ....................... hde . . 1 T

Outrossim, a presente prestacdo de contas & composta dos seguintes
documentos que anexamos:

a) prestagdo de contas;

b) relagao dos documentos de despesa;

c) copia da guia de recolhimento do saldo ndo utilizado - sim ( ) ndo( );
d) copia da Nota de Empenho;

€) copia da Nota de Anulagdo, com reversio a dotagdo - sim ( ) ndo ( );

f) documentos das despesas utilizadas, numeradas de Ol a ...

Araruama, ............... . e et AT

Responsavel pelo adiantamento /
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PRESTACAO DE CONTAS
Adiantamento entregue em ............ e ST , A0
5107113107 s R ) | S LN A PrOgessomn” ... oo vmsnsn et
Periodo de aplicagio:
Be .. e L iy TR AN TR - T Y e
HISTORICO RS R$

I ValotdoReeibo ...,

2 — Despesas realizadas, conforme proventos
anexos, rubricados e numerados de 01 até ...
3 - Saldo ndo utilizado, recolhido conforme
SUIZ ASEEPOSIIO 11° .. ..ootnes s rasssiames oo
Total

Responsavel pelo Adiantamento

ESTA PRESTACAO DE CONTAS DEU ENTRADA NO SETOR CONTABIL EM:

/ /

(nome)

Certificando haver examinado a presente Prestacdo de Contas
encontrando-a exata, opino pela sua aprovag#o.
Remeta-se

2

Setor Contabil, em / /

Responsavel pelo Setor Contabil
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PARECER DO CONTROLE INTERNO

Araruama, ............ A frsebadtccusnas

Orgio de Controle Interno

APROVO [ |

NAO APROVO :l

Data: J )

ORDENADOR DA DESPESA

Observagio:




