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PORTARIA N° 290 DE 17 DE DEZEMBRO DE 2024

O Presidente da Cimara Municipal
de Araruama, no uso de suas
atribui¢des legais,

RESOLVE

Designar a servidora efetiva Dalsira da Silva
Ferraz, Auxiliar Administrativo, para responder pelo Departamento de Controle
Interno na auséncia ou impedimento da Diretora do referido departamento, a

partir da presente data.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete do Presidente, 17 de Dezembro de 2024.

Nelson%ﬁﬁﬁéﬁrbosa

Presidente
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ATA DA 12 REUNIAO DA COMISSAO DE PROTEGCAO AOS DADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
ARARUAMA — CMA

Em 25 de novembro de 2024, as 14h, na sala das comissdes, reuniu-se todos os membros da
Comissdo de Protegdo aos Dados da CMA constituida pelos servidores designados na Portaria
n2226/2024 anexa juntamente com o DPO desta Casa de Leis designado na Portarian? /2024
anexa. Declarada aberta a reunido por seu Presidente, passou-se a apreciagdo da seguinte
pauta: “1. Aprovagdo da Politica de Privacidade da Camara Municipal de Araruama e de seu
sitio oficial da CMA (em anexo na integra) 2. Sobre a classificagdo e tratamento de dados
pessoais: Define-se dados sensiveis todos os dados pessoais (pessoa fisica) que contenham
informagdes que possam expor o proprietdrio titular dos dados comprometendo a sua
seguranca e privacidade, tais como: 2.1 Identificagdo e defini¢do de niveis de classificagdo de
documentos fisicos e digitais que contém dados sensiveis como: 2.1.1 Dados cadastrais (RG, CPF,
Titulo de Eleitor e etc.); 2.1.2 Data de nascimento; 2.1.3 Email; 2.1.4 Endereco fisico e digital (IP
ou MAC); 2.1.5 Nome dos Pais; 2.1.6 Fotos; 2.1.7 Videos; 2.1.8 Audios; 2.1.9 Dados bancarios;
2.1.10 Senhas e login’s; 2.2 Resolve, atribui-se a cada Departamento coletante destes dados a
responsabilidade de seu tratamento (protegdo dos dados sensiveis), para isto devera manter em
seu acervo o original (sem rasuras ou alteragdes), anexando em pasta de processo uma copia
devidamente pseudonimizada (com os dados sensiveis parcial ou totaimente tarjados) em suas
informacgdes sensiveis e que nenhum outro Departamento deva ter acesso, salvo a Presidéncia,
Ouvidoria, Controle Interno e a Auditoria, desde que justificada a necessidade, a finalidade e
verificada a legalidade (principios fundamentais para a boa pratica de protecdo aos dados).
Assim deve-se existir dois acervos, um particular completo e TRATADO em poder de cada
Departamento responsavel e outro com seus dados sensiveis pseudonimizados seguindo os
tramites para sua conclusdo. 2.3 Toda solicitagdo de acesso a estes dados, interna ou externa,
deve ser submetida a analise do DPO desta Casa de Leis para um acompanhamento mais
proximo do caso, dada a vulnerabilidade e sensibilidade dos dados. 3. Sobre a classificagdo e
tratamento de dados empresariais: Define-se dados empresariais sensiveis, como os de
natureza interna fundamentais as tarefas administrativas e gerados no decorrer das rotinas
laborais didrias. Dada a natureza deste 6rgdo publico, a protegdo a estes dados nio se aplica no
campo da privacidade e ou sigilo (conforme estabelece a lei da transparéncia) mas no campo da P
seguranca, no que tange a prote¢do contra danos, extravio, adulteracdo e roubo de
informagGes. Tendo em vista os possiveis prejuizos que a perda, adulteragdo e ou dano de uma
informacgdo primordial exigida em presta¢des de contas, processos de licitagdo, contratos e
outros pode causar ou ainda o acesso a estas informages por terceiros, resolve, as regras gerais
para o tratamento (protecdo) destes dados, tais como: 3.1 TRATAMENTO DE PROCESSOS
FISICOS.3.1.1A tramitacdo de processos administrativos deve respeitar na integra o fluxograma
estabelecido na Resolugdo de n? 27 do ano de 2016, sendo desviado a algum departamento
extra resolugdo apenas apds a devida checagem da necessidade e finalidade de tal alteracdo de
rota. 3.1.2 A Resolugdo n2 27 de 2016 deve ser atualizada e passar por alteracdes para atender
as necessidades processuais atuais, principalmente no que tange os processos de compra e
Licitagdo. 3.1.3 O devido arquivamento e armazenamento dos processos deve seguir as normas
regidas pela resolugdo N2 09 do ano de 2013. 3.1.4 A Resolugdo n?13, do ano de 2013, deve
passar por uma atualizagao uma vez que versa apenas sobre armazenamento fisico onde
precisamos digitalizar tais documentos dando eficiéncia nas buscas de informagdes e seguranca
aos processos. 3.2 TRATAMENTO DE PROCESSOS ELETRONICOS: 3.2.1 PROCESSO [
ADMINISTRATIVO - Tendo em vista a seguranca dos dados na forma de documentos que compde !
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os mais diversos processos que tramitam nesta Casa, faz-se necessario a contratagaoc de um
software de processo eletronico na integra. Tal necessidade advém das prerrogativas basicas de
seguranga em que um processo no meio digital pode ter sua base arquivada em diversos locais
seguros, ser acessado de maneira imediata em qualquer lugar em diversas plataformas e
somente com as credenciais previamente aprovada garantindo o controle de acesso. Tal
formatagdo processual eletrénica se confrontada com a fisica supera em todos os quesitos
pondo em cheque a permanéncia nos moldes ja ha muito ultrapassados, onerosos, de dificil
armazenamento (por requerer um espago amplo e adequado) e totaimente inseguros ja que sao
vulneraveis a pragas, ao tempo, acdo de humidade além de ser um potencial combustivel. 3.2.2
Data Base (Banco de Dados) - O principal banco de dados desta Casa de Leis esta sob poder e
tratamento da empresa Conta operadora por definicdo da lei da LGPD conforme art 52. A
Camara Municipal de Araruama na forma de controladora conforme mesmo Artigo da LGPD e
titular dos dados pela empresa Conta armazenados deve solicitar copia de toda a base em SQL,
descriptografada em forma de back-up de recuperagdo armazenado e atualizado remotamente
quinzenalmente em servidores locais, garantindo assim a posse dos dados e prevenindo danos
em possiveis incidentes. Tal procedimento deve ser padrdo a qualquer outra empresa que venha
fornecer os servicos hoje oferecidos pela Conta; 3.2.3 Resolve que, no que tange a seguranga
dos dados Departamentais, seja atribuida a cada servidor lotado a responsabilidade pela criagao
de back-ups semanais dos arquivos de cada Departamento, resolve ainda que os servidores
devem ser munidos de dispositivos de back-up de uso exclusivo de seu Departamento,
prevenindo assim perda e vazamento de informacdes. 4. Sobre o controle de Acesso: 4.1
Controle de acesso de pessoal: resolve sobre a necessidade de um controle de acesso mais
assertivo, especificando dreas restritas a pessoas extra quadro de funcionarios desta Casa de
Leis; faz-se necessario a instalacdo de fechaduras com tecnologia de tag e ou biométricas
principalmente nos departamentos de contabilidade (parte interna), Recursos humanos, CPD e
Secretaria onde se concentram os maiores acervos de documentos e informacées. 4.2 Resolve
pelo controle de acesso a computadores, celulares e tablets externos via mapeamento de MAC,
evitando assim acesso nao autorizado a rede interna onde o trafego de dados deve ser
preservado assim como o acesso aos servidores; 4.3 Resolve sobre o controle de hardwares de
armazenamento, evitando assim infec¢do por virus, fishing, worm ou qualquer outra forma de
malware; 4.4 Resolve sobre a padronizagdo de Sistema operacional e sistemas de edi¢do de
texto e planilhas, acabando de vez com a utilizagdo de software nao licenciado. 4.5 Resolve sobre
a aquisicdo de um antivirus empresarial que comporte as necessidades destas Casa.” Apos
leitura da pauta a mesma foi colocada em votagdo e aprovada por unanimidade por todos os
Membros da Comissdo. Nada mais havendo a tratar, deu-se por encerrada a reuniao as 15h,
sendo lavrada a presente Ata por Paulo Ricardo Barreto, aprovada e assinada por todos os
presentes, e, publicada no Diario Oficial eletronico desta Casa Legislativa.
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