e- D.O.,

Camara Municipal de Araruama

Dianio Oficial do Poder Legislativo Araruamense
Estado do Rio de janeiro

GABINETE DA PRESIDENCIA PRESIDENTE: JOSE MAGNO MARTINS

SEGUNDA-FEIRA,17 DE MARCO DE 2025. ANO: VII EDICAO: 26°

crann Estado do Rio de Janeiro
P Municipio de Araruama

- Poder Legislativo
Gabinete da Presidéncia

ARARUAMA

LEI COMPLEMENTAR N° 197 DE 17 DE MARCO DE 2025.

EMENTA: ALTERA A LEI
COMPLEMENTAR N° 113, DE 19 DE

ABRIL DE 2016 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

(Projeto de Lei Complementar n° 02, de
autoria Mesa Diretora).

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARARUAMA, no uso de suas

atribuigbes legais, FAZ SABER QUE A CAMARA APROVOU E EU PROMULGO A
SEGUINTE LEI COMLEMENTAR:

Art. 1°. A Lei Complementar n® 113, de 19 de abril de 2016 passa a vigorar com
as seguintes alteragdes:
“Art. 2°. A Camara Municipal de Araruama para o desenvolvimento e execugéo
de suas atividades institucionais serd constituida por superintendéncia e
departamentos, podendo estes serem divididos em divisdes ou em secretarias na
forma do quadro descrito abaixo:” (NR)

SUPERINTENDENCIA DE
COMUNICACAO

DEPARTAMENTOS SECRETARIAS / DIVISOES
COORDENACAO GERAL SECRETARIA ADMINISTRATIVA
ADMINISTRAGAO GERAL
INFORMATICA
ALMOXARIFADO
PATRIMONIO
CONTROLE INTERNO
CONTABILIDADE
FINANGAS E TESOURARITA
RECURSOS HUMANOS DIVISAO DE PESSOAL
GABINETE DA PRESIDENCIA
JURIDICO
AUDITORIA
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TITULO III
“DA COMPETENCIA E DAS ATRIBUICOES DA
SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO E DOS
DEPARTAMENTOS” (NR)

CAPITULO 1
“DAS COMPETENCIAS COMUNS DA SUPERINTENDENCIA DE
COMUNICACAO E DOS DEPARTAMENTOS” (NR)

“Art. 3°. Sdo competéncias comuns da Superintendéncia de Comunicagio e dos

Departamentos da Cdmara Municipal de Araruama em suas respectivas éareas de
atuagdo:” (NR).

=)

“CAPITULO XI
DA SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO” (NR)

“Art. 15. Ao servidor lotado na Superintendéncia de Comunicagéo e dirigido
pelo Superintendente de Comunicagéo compete:” (NR)

&)

“Art. 17. Ao servidor lotado no Departamento Juridico e dirigido pelo
Procurador Geral compete:" (NR).

G

"TITULO IV
DAS COMPETENCIAS COMUNS AO PROCURADOR GERAL,
SUPERINTENDENTE, DIRETORES, CHEFES E ASSESSORES” (NR)

m CAPITULO UNICO

“Art. 19. Ao Procurador Geral, Superintendente, Diretores, Chefes e Assessores,
compete™: (NR)
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Art. 20 (...)
“XII — Referéncia — é o vencimento-base expresso em niveis hierdrquicos de 1 a
40, em tabela que confere ao servidor efetivo o valor pecuniario de retribuigdo
mensal ao exercicio do cargo.” (NR).
“XIII - Padrdo - € a posigdo salarial identificada pelas letras de “A” a “K”,
correspondente a uma unica referéncia.” (NR)
“Art. 22. Para o desenvolvimento das atividades da superintendéncia, dire¢éo,
chefia e assessoramento, ficam instituidos os seguintes cargos em provimento
em comissfo todos de livre nomeagdo e exoneragdo do Presidente do Poder
Legislativo Municipal.” (NR)
» Superintendente de Comunicagéo 1
COMUNICACAO (AC)
DPiretordo-bDepartamento-de +
- e bl aeial
Assessor de Comunicagéo 2
(65 G G)
) () (&)
INFORMATICA Assessor de Tecnologia da 5
Informagéo
o) (G
GABINETE DA Assessor da Presidéncia. 3
PRESIDENCIA
Assessor de Coordenagdo e 3
m Articulagfo Politica.
Procurador Geral (AC) 1
JURIDICO
Di to. I Fusidi 1
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Art.23.(.)
L
§ 8° (.)

“I — Assessor da Presidéncia — 3 (trés) vagas, ao qual compete zelar pelo
patriménio e materiais disponibilizados para o exercicio da atividade; receber e
direcionar toda correspondéncia oficial encaminhada e expedida pelo Presidente;
controlar a agenda do Presidente, dispondo horérios de reuniGes, visitas,
entrevistas e solenidades; assessorar o Presidente em assuntos que lhe forem
designados; assistir ao Presidente na organizagdo e no funcionamento do
Gabinete da Presidéncia; realizar estudos e pesquisas de interesse da Presidéncia
e exercer outras atividades correlatas.” (NR)

“II - Assessor de Coordenagdo e Articulagdo Politica — 3 (trés) vagas, aos quais
competem elaborar recomendagdes sobre processos de natureza politica;
estabelecer um fluxo permanente de informagdes entre os diversos Orgdos;
propor medidas no sentido de assegurar o cumprimento da legislagdo, das
diretrizes e de normas oriundas dos 6rgdos competentes; assistir ao Presidente
em viagens e visitas, promovendo as medidas necessarias para a sua realizagéo;
assessorar na elaboragéo da pauta de assuntos a serem discutidos e deliberados

nas reunides em que participe o Presidente e exercer outras atividades
correlatas.” (NR)

(m “§ 9°. Fica criado no ambito da Superintendéncia de Comunicag@o os seguintes
cargos comissionados:” (NR).

“l — Superintendente de Comunicagdo — 1 (uma) vaga, ao qual compete
formular e implementar a politica de comunicagéo e divulgag#o social do Poder
Legislativo Araruamense; planejar, criar, supervisionar, inspecionar e avaliar as
diretrizes e estratégias da politica global de comunicag@o da Camara Municipal
de Araruama.; coordenar a uniformizagfo dos conceitos e padrdes visuais, com
a aplicagdo dos simbolos municipais e logotipos criados para a gestdo da nova
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mesa diretora ; promover a divulgagdo de Atos Oficiais da Camara Municipal de
Araruama; produzir e planejar a comunicagio de eventos na Casa Legislativa.;
organizar e coordenar o Cerimonial do Legislativo, com a realizag@io das Sessdes
Solenes da Camara Municipal de Araruama, inclusive Sessdes Solenes para
outorga de honrarias e premiagdes, e no 4mbito de sua competéncia, dos demais
eventos oficiais institucionais promovidos pela Casa de Leis ; prestar apoio
institucional aos gabinetes e unidades administrativas da Camara Municipal de
Araruama, no ambito de sua competéncia; gerenciar a divulgagfo jornalistica da
atividade legislativa, as atividades relacionadas as midias digitais, a visitagdo
institucional e o Centro de Meméria; cuidar de toda a parte de assessoria de
imprensa, publicidade, campanhas, comunicagdo institucional e cobertura
jornalistica; coordenar, formular e implementar agdes orientadas para o acesso a

informag#o, o exercicio de direitos, o combate a desinformagdo e a defesa da
democracia.” (AC)

“II - Assessor de Comunicagfio — 2 (duas) vagas, ao qual compete analisar e
comentar os assuntos de interesse da Cdmara Municipal; elaborar, executar e
acompanhar os processos de confecgdio de material de divulgagdo das agdes e
atividades do Poder Legislativo; Assessorar a atualizagio da pagina
Institucional; Incentivar a participagdo da sociedade nas agdes Institucionais;
promover entrevistas ou encontros de interesse da Camara Municipal; Prestar
apoio e colaborago por ocasifio de atos e solenidades publicas e executar outras
tarefas correlatas e - inerentes as responsabilidades da Assessoria de
Comunicagéo.” (NR)

§10.(..)

“I - Assessor de Tecnologia da Informagéo — 2 (duas) vagas, ao qual compete
m propor e incentivar a implantagfio de solugdes de Tecnologia da Informagfo,
' alinhadas as agdes da Camara Municipal de Araruama; coordenar a programagio
técnica de sitios para a internet e intranet; coordenar o processo de diagnostico,
prospecgdo e difusdo de novas solugdes relacionadas a Tecnologia da
Informagdo; exercer outras atividades correlatas as suas competéncias de
assessoramento.” (NR)
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«§ 11. Fica criado no ambito do Departamento Juridico o cargo comissionado

de Procurador Geral com as seguintes atribuigdes e requisitos para o exercicio
do cargo: (AC)

«] — Procurador Geral — 1 (uma) vaga, ao qual compete defender, judicial ou
extrajudicial os interesses e direitos da Cémara; emitir parecer sobre consultas
formuladas pelo Presidente, demais vereadores ou pelos Orgaos da Camara, sob
o aspecto juridico e legal; redigir e examinar projetos de leis, resolugdes,
justificativas de vetos, emendas, regulamentos, contratos e outros atos de
natureza juridica; emitir pareceres sobre editais de licitagdes, dispensa e
inexigibilidade, bem como os contratos a serem firmados pela Presidéncia;
acompanhar junto aos 6rgdos publicos e privados as questdes de ordem juridica
de interesse da Camara; exercer outras atividades correlatas que forem
determinadas pelo Presidente da Cémara, tais como auxiliar quanto ao aspecto
juridico a Mesa Diretora nos trabalhos legislativos; orientar quanto ao aspecto
juridico, os processos administrativos e sindicancias instauradas pela
Presidéncia; Atender aos pedidos de informagdes da Mesa Diretora e dos demais
vereadores; auxiliar as comissdes nos trabalhos legislativos, quanto aos aspectos
juridicos e legais; receber citagdes, intimagdes e notificagdes das agdes de
qualquer natureza em que a Camara Municipal for parte; praticar quaisquer atos
juntos aos Orgdos do Judiciario, Ministério Publico e do Tribunal de Contas do
Estado. na defesa dos interesses da Camara; propor ao Chefe do Poder
Legislativo o encaminhamento de representagdo para a declaragdo de
inconstitucionalidade de quaisquer normas municipais.”

“Requisitos para o exercicio do cargo:

a) Profissional com diploma de curso superior em Direito.

b) Inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) ativa com tempo minimo
m de 2 (dois) anos de comprovagdo em atividade juridica com carga horaria semanal

de 20 horas (art. 20 da Lei Federal n°® 8.906, de 04 de julho de 1994).

¢) Sao devidos aos Procuradores Juridicos da Camara Municipal de Araruama os

honorérios advocaticios (verba de natureza extra orgamentaria) decorrentes de

condenagdes judiciais, por arbitramento ou sucumbéncia, e de acordos

extrajudiciais nos quais a Camara vierem a lograr éxito nas respectivas
demandas.” (AC)
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“Art. 26. Ficam criadas no 4mbito da estrutura administrativa da Cémara
Municipal de Araruama 1 (uma) fungdo gratificada de Ouvidor Geral, 1 (uma)
fungdo gratificada de Gestor de Contratos, 10 (dez) fungdes gratificadas de

Coordenador de Departamento e 15 (quinze) fungdes gratificadas de Assistente
de Departamento.” (NR)

«§ 3°. Os servidores designados para as fungdes gratificadas de Ouvidor Geral,
Gestor de Contratos, Coordenador e Assistente de Departamento desempenhardo
essas atividades sem prejuizo das atribuigdes do respectivo cargo efetivo.” (NR)

§5°(..)
Coordenador de Departamento R$ 2.205.98
Ouvidor Geral R$ 2.205,98
Gestor de Contratos (AC) R$ 2.205,98
L Assistente de Departamento RS 1.102,96
()

§ 8°. Sio atribuigdes do Gestor de Contratos: (AC)

1 - Acompanhamento e Fiscalizagio:

a) Monitorar a execugdo do contrato para garantir que ele seja cumprido

m : conforme os termos pactuados.

b) Verificar a qualidade dos servigos, obras ou produtos fornecidos.
¢) Registrar ocorréncias e falhas na execug#o do contrato.

1I -. Gestdo Administrativa:
a) Controlar prazos de vigéncia e renovagéo de contratos.
b) Coordenar a comunicagéo entre o contratado e a administragfio publica.

¢) Emitir relatérios de acompanhamento e avaliagdes sobre o cumprimento do
contrato.
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III - Conformidade Legal:

a) Observar e exigir o cumprimento das condigdes estabelecidas na legislagdo
aplicdvel, como a Lei n° 8.666/1993 ou a Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagdes e Contratos).

IV - Gestéo Financeira:
a) Solicitar medigdes ou comprovantes que demonstrem a execugdo dos
Servigos.

b) Garantir que os pagamentos sejam efetuados dentro dos prazos estabelecidos
e de acordo com as entregas realizadas.

V - Mediag@o de Conflitos:

a) Atuar como intermedidrio para solucionar questdes ou dividas entre o
contratado e o érgéo publico.

VI - Encerramento do Contrato:

a) Supervisionar o cumprimento das obrigagdes finais, como devolugdo de
garantias ou emissdo de atestados de execug@o.

b) Realizar avaliagdo final do cumprimento do contrato.

¢) Propor a aplicagdo de penalidades, caso necessério.

Requisitos para o exercicio da Fung#o Gratificada:
a) Ter feito Curso de Gestéio Contratos, ou similar, com carga horaria minima
de 16 (dezesseis) horas e cerificado de conclusdo do curso.”

(G)
m “Art. 30. O Procurador Geral, o Superintendente, os Diretores de Departamento
e as chefias de todos os niveis hierdrquicos participardo e facilitardo a
participagdo de seus subordinados aos programas de capacitagfio, tomando as
medidas necessérias para que os afastamentos, quando ocorrerem, ndo causem
prejuizos ao funcionamento regular da unidade administrativa”. (NR)

Art. 2°. Fica transformada em Superintendéncia de Comunicagéio o Departamento de
Comunicagfo Social.
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Anamgaun
Art. 3°. Ficam extintos, no ambito da estrutura administrativa da Camara Municipal de
Araruama, os cargos de Diretor de Departamento de Comunicagdio Social e de Diretor do
Departamento Juridico.
Art. 4°. Ficam criados os seguintes cargos em comissio:
I—1 (um) cargo de Assessor de Tecnologia da Informagéo;
II- 1 (um) cargo de Assessor de Comunicagfo;
TIT - 2 (dois) cargos de Assessor da Presidéncia;
IV - 1 (um) cargo de Assessor de Coordenagéo e Articulagio Politica;
V -1 (um) cargo de Superintendente de Comunicagao; e

VI - 1 (um) cargo de Procurador Geral.
Art. 5°. Fica criada uma fungéo Gratificada de Gestor de Contratos.

Art. 6°. Os anexos III, IV e VI da Lei Complementar n° 113, de 19 de abril de 2016
passam a vigorar na forma do Anexo desta Lei Complementar.

Art. 7°. As despesas resultantes da aplicagdo desta Lei Complementar correrfio a conta
das dotagdes orcamentérias consignadas ao Poder Legislativo do Municipio de Araruama.

Art. 8°. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a adequar o Plano Plurianual do
Municipio e demais leis orgamentarias ao previsto na presente Lei Complementar.

Art. 9°. Esta Lei Complementar entra em vigor a partir da data de sua publicagdo
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Presidente, 17 de margo de 2025.
Presidente
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ANEXO

(Anexo III da Lei Complementar n°. 113, de 19 de abril de 2016)

DISPOSICAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Assessor Parlamentar

Assessor Legislativo
Chefe da Secretaria Administrativa
Assessor de Bancada
Assessor de Comunicagéo
Chefe de Divis&o
Assessor de Tecnologia da Informagao
Diretor de Departamento
Chefe de Gabinete
Assessor da Presidéncia
Assessor de Coordenagéo e Articulagdo Politica
Superintendente de Comunicagio (AC)
Diretor do Departamento de Coordenagdo Geral
Procurador Geral (AC)

Q

Rl A | = | =] =] | =] | m| || O
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(Anexo IV da Lei Complementar n°. 113, de 19 de abril de 2016)

TABELA DE VENCIMENTO-BASE DOS SERVIDORES

R$ 937,52
RS 1.040,68
R$ 1.066,21
R$ 1.565,41
R$ 1.560,97
RS 2.339,67
RS 2.653,66
R$ 2.690,62
R$ 3.008,14
R$ 4.000,00
R$ 5.000,00

= o =|=|o| = = | 6= >
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(Anexo VI da Lei Complementar n°. 113, de 19 de abril de 2016)

ARARUAME

ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL DE ARARUAMA

Presidéncia

B de comunicagdo |

| ‘| | | | [ =

Informatica Almoxarifado Patrimdnio Controle Contabilidade Recursos
Interno Humanos

Secretaria Finangas e Gabinete da Juridico Auditoria Divisfo de
Administrativa Tesouraria Presidéncia Pessoal
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